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Lo más importante a recordar sobre la nomenclatura de archivos es ser consistente y descriptivo a la hora de nombrar y organizar sus archivos para que sea obvio dónde encontrarlos y lo que contienen. 

Información a considerar para incluir en la nomemclatura de los archivos
· Coordenadas geográficas/espaciales
· Nombre/iniciales de la/el investigador
· Fecha o rango de fecha del experimento
· Tipo de datos
· Condiciones
· Número de versión del archivo
· extensión de archivo de tres letras para aplicaciones específicas de archivos

Estas son sugerencias; incluya cualquier información que le ayude a distinguir sus archivos entre ellos y que le indique el contenido de los mismos.

[bookmark: _GoBack]Otros consejos para nomenclatura de archivos
· Un buen formato de fecha es AAAAMMDD (o AAMMDD). Esto asegura que sus archivos se mantengan en orden cronológico durante muchos años.
· No ponga nombres muy largos; los nombres largos no funcionan bien con todos los tipos de programas.
· Evite caracteres especiales: ~ ! @ # $ % ^ & * ( ) ` ; < > ? , [ ] { } ‘ “
· Para numeración en secuencia use ceros al principio para asegurarse que los archivos se ordenen adecuadamente. Por ejemplo, use "0001, 0002…1001, etc." en lugar de "1, 2…1001, etc."
· No usar espacios, porque algunos programas no los reconocen. En lugar de espacios use guiones bajos (nombre_de_archivo), no use espacios (nombredearchivo) o camel case (NombreDeArchivo).

Considere incluir un archivo README.txt en su directorio que explique su convención de nomenclatura  
así como cualquier abreviatura o código que haya utilizado.
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Ver más información sobre Mejores Prácticas de Nomenclatura de Archivos en el sitio web de Data Management Services en http://bit.ly/file_naming.
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	GUÍA PARA EL CUMPLIMIENTO DE LA POLÍTICA DE DATOS ABIERTOS 
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	Guía Para El Cumplimiento De La Política De Datos Abiertos
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