	HERRAMIENTA 10
	[LISTADO DE CONTROL DE CUMPLIMIENTO DDL]



	DESCRIPCIÓN
	Sí
	No
	N/A
	PERSONA O POSICIÓN RESPONSABLE
	NOTAS

	1. Listado de Desarrollo y 
Aprobación del Conjunto de Datos

	1.1 ¿Se ha desarrollado un listado de conjuntos de datos que incluya todo el Trabajo Intelectual a desarrollar por el proyecto, incluyendo:
	
	
	
	
	

	a. Informes de Inicio, Medio Plazo y Final
	
	
	
	
	

	b. estudios y/o investigaciones especiales
	
	
	
	
	

	c. Informes anuales
	
	
	
	
	

	1.2 ¿Se ha enviado el listado de conjuntos de datos al/la oficial de operaciones para su entrega al/la ROA?
	
	
	
	
	

	1.3 ¿Se ha propuesto un nivel de acceso (público, público restringido, no público) para cada conjunto de datos?
	
	
	
	
	

	1.4 ¿Ha recibido confirmación por parte del/la ROA de que el listado de conjuntos de datos y políticas para envío han sido recibidas y/o aprobadas?  
	
	
	
	
	

	2. Rastreo de Conjunto de Datos

	[bookmark: _GoBack]2.1 ¿Ha determinado cómo rastreará o monitoreará los datos y conjuntos de datos dentro de su organización antes de su envío? (Por ejemplo, ¿ha obtenido consentimiento informado para los conjuntos de datos? ¿Ha identificado una convención de nomenclatura de archivos para las hojas de cálculo? ¿Ha identificado dónde se almacenarán? ¿Tiene metas e informes de avance para las actividades de des-identificación?)
	
	
	
	
	

	2.2 ¿Se han especificado las variables de rastreo para cada conjunto de datos?
	
	
	
	
	

	3. Preparación de conjuntos de datos 
(favor evaluarlo para cada 
conjunto de datos de forma separada)

	3.1 ¿Se ha verificado que los conjuntos de datos estén completos y sean precisos?
	
	
	
	
	

	3.2 ¿Llenan los datos las normas de calidad de USAID, tales como las propuestas para los datos de monitoreo de desempeño? (Ver ADS 201)
	
	
	
	
	

	3.3 ¿Se ha acordado sobre cualquier documentación adjunta y se ha desarrollado la misma según se ha necesitado, incluyendo:
	
	
	
	
	

	a. Herramientas de recolección de datos
	
	
	
	
	

	b. Documento de consentimiento informado
	
	
	
	
	

	c. Diccionario/líbro de códigos de datos (Los Financiamientos de Alimentos para la Paz deben llenar los requisitos de Diccionario de FFP)
	
	
	
	
	

	d. Manual de Campo de Encuestador/Supervisor (para Financiamientos de Alimentos para la Paz)
	
	
	
	
	

	e. La documentación del proceso de limpieza de datos y pérdidas e inconsistencias de datos no cubierta (para Financiamientos de Alimentos para la Paz)
	
	
	
	
	

	f. Sintaxis de archivos detallando los pasos seguidos para preparar los datos (para Financiamientos de Alimentos para la Paz)
	
	
	
	
	

	g. Peso de los archivos incluyendo pesos de la muestra final (para Financiamientos de Alimentos para la Paz)
	
	
	
	
	

	h. Documentación sobre el marco y estrategia de muestreo (para Financiamientos de Alimentos para la Paz)
	
	
	
	
	

	i. Archivo Readme (para Financiamientos de Alimentos para la Paz)
	
	
	
	
	

	3.4 Conjuntos de datos anuales – ¿Se han reportado los datos en informes anuales que son revisados y donde se ha acordado el enfoque de presentación de los datos por el SII y el equipo de campo?
	
	
	
	
	

	3.5 Conjuntos de datos anuales – ¿Se ha redactado y revisado un ejemplo de informe anual de conjunto de datos?
	
	
	
	
	

	3.6 Los datos incluidos en el conjunto de datos ¿han sido comparados contra los valores reportados en el informe correspondiente? Si existe una discrepancia entre el conjunto de datos y el informe, ¿se ha creado una justificación/explicación por escrito?
	
	
	
	
	

	4. Envío de conjuntos de datos 
(favor evaluarlo para cada 
conjunto de datos de forma separada)

	4.1 ¿Se ha registrado el conjunto de datos a través del sitio web de la DDL en www.usaid.gov/data? 
	
	
	
	
	

	4.2 ¿Se han recibido instrucciónes de parte de USAID sobre cómo enviar los conjuntos de datos?
	
	
	
	
	

	4.3 ¿Se han enviado todos los conjuntos de datos y su respectiva documentación de respaldo a través del sitio web de la DDL? 
	
	
	
	
	

	4.4 ¿Se envió el conjunto de datos dentro de los primeros 30 después de haber finalizado el Trabajo Intelectual?
	
	
	
	
	

	4.5 ¿Se ha recibido confirmación de parte de USAID de que el conjunto de datos ha sido recibido?
	
	
	
	
	

	4.6 ¿Se ha actualizado el rastreador de DDL con el conjunto de datos desde la fecha de envío, la fecha en que se envió el conjunto de datos, y las confirmaciones de USAID?
	
	
	
	
	

	5. Después del Envío del Financiamiento

	¿Se han enviado todos los conjuntos de datos y su documentación de respaldo que no hayan previamente sido enviados a la DDL durante los 30 días de haber finalizado el proyecto incluyendo un índice de todos los conjuntos de datos y trabajos intelectuales creados u obtenidos bajo el financiamiento y una lista detallada de todos los envíos a la DDL?
	
	
	
	
	

	¿Se ha enviado la lista detallada de los conjuntos de datos al/la ROA?
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