	OUTIL 10
	[LISTE DE VÉRIFICATION DE CONFORMITÉ D’UN PROJET À LA DDL]



	DESCRIPTION
	Oui
	Non
	N/A
	RESPONSABLE (Personne ou titre)
	NOTES

	1. Élaboration et acceptation de la liste de jeux de données 

	1.1 Avez-vous dressé une liste des jeux de données qui inclut tous les travaux intellectuels à créer pour le projet, dont :


	 
	 
	 
	 
	 

	. les rapports de début, milieu et fin de projet
	 
	 
	 
	 
	 

	b. les études spéciales et / ou de recherche
	 
	 
	 
	 
	 

	c. les rapports annuels
	 
	 
	 
	 
	 

	1.2 La liste de jeux de données a-t-elle été soumise à l’Agent des Opérations, pour qu’il la soumette à l’AOR?
	 
	 
	 
	 
	 

	1.3 Avez-vous proposé un accès de niveau (public, public restreint ou privé) pour chaque jeu de données ?
	 
	 
	 
	 
	 

	1.4 Avez-vous reçu confirmation de l’AOR que vos listes de jeux de données et de documentation ont été reçues et ont été validées pour soumission à la DDL ?
	 
	 
	 
	 
	 

	0. Tracking / localisation de vos jeux de données

	2.1 Avez-vous déterminé comment vous allez traquer et contrôler vos données et jeux de données au sein de votre organisation, avant leur soumission ?
(Par exemple, avez-vous obtenu des consentements informés pour vos jeux de données ? Avez-vous choisi un système de dénomination de vos tableurs ? Avez-vous décidé d’un emplacement où les stocker ? Avez-vous établi des évaluations de progrès et d’étapes pour la désidentification de vos activités ?)
	 
	 
	 
	 
	 

	2.2 Avez-vous déterminé toutes les variables de traçabilité pour chaque jeu de données ?
	 
	 
	 
	 
	 

	0. Préparation des jeux de données (faire une évaluation séparée pour chaque jeu de données) 

	3.1 Avez-vous vérifié l’exactitude du jeu de données, le nettoyage et formatage des données et les informations identifiables ont-elles été retirées ou désidentifées ?
	 
	 
	 
	 
	 

	3.2 Les données sont-elles conformes aux normes de qualité de l’USAID, comme indiqué dans la clause de contrôle de performance des données ADS 201 ?
	 
	 
	 
	 
	 

	3.3 Avez-vous décidé d’une liste de documentation d’appui et l’avez-vous produite ? Elle doit comporter:
	 
	 
	 
	 
	 

	. des outils de collecte de données
	 
	 
	 
	 
	 

	b. des formulaires de consentement éclairé
	 
	 
	 
	 
	 

	c. des dictionnaires de données et des livres de codes (pour les bourses du Bureau de la nourriture pour la paix ou FFP, les dictionnaires de données et livres de codes doivent respecter les normes des dictionnaires / livres de codes du FFP).
	 
	 
	 
	 
	 

	d. un manuel de terrain du Recenseur ou Superviseur (pour les bourses du FFP)
	 
	 
	 
	 
	 

	e. une documentation du processus de nettoyage des données, de la perte de données ou d’incohérences qui  ont été découvertes (pour les bourses du FFP)
	 
	 
	 
	 
	 

	f. des fichiers de syntaxe détaillant les étapes suivies pour préparer les données (pour les bourses du FFP)
	 
	 
	 
	 
	 

	g. le poids des fichiers, y compris les poids des échantillonages finaux (pour les bourses du FFP)
	 
	 
	 
	 
	 

	h. une documentation du cadre d’échantillonage et du cadre stratégique (pour les bourses du FFP)
	 
	 
	 
	 
	 

	i. un fichier Lisezmoi (pour les bourses du FFP)
	 
	 
	 
	 
	 

	3.4 Jeux de données annuels:

Les données incluses dans les rapports annuels ont-elles- été examinées et la façon de traiter les données présentes a-t-elle été validée par l’Indice de pertinence des recherches ou SII (Suitability Investigation Index) et par l’équipe de terrain ?
	 
	 
	 
	 
	 

	3.5 Jeux de données annuels: 

Avez-vous créé un exemple de jeu de données pour un 

rapport annuel et l’avez-vous fait révisé ?
	 
	 
	 
	 
	 

	3.6 Les données de votre jeu ont-elles été comparées avec les valeurs du rapport correspondant ? S’il existe des différences entre le jeu de données et le rapport, pouvez-vous l’expliquer ou le justifier ? 
	 
	 
	 
	 
	 

	0. Soumission des jeux de  données (faire une évaluation séparée pour chaque jeu de données)

	4.1 Avez-vous enregistré votre jeu de données sous le site de la DDL :
www.usaid.gov/data ?
	 
	 
	 
	 
	 

	4.2 Avez-vous reçu des instructions de l’USAID sur la façon de soumettre vos jeux de données ?
	 
	 
	 
	 
	 

	4.3 Avez-vous soumis votre jeu de données et toute la documentation d’appui sous le site de la DDL ?
	 
	 
	 
	 
	 

	4.4 Avez-vous soumis votre jeu de données dans les 30 jours après avoir finalisé votre travail intellectuel ?
	 
	 
	 
	 
	 

	4.5 Avez-vous obtenu une confirmation de l’USAID que votre jeu de données a été reçu ?
	 
	 
	 
	 
	 

	4.6 Avez-vous mis à jour les informations suivantes sur le système de traçabilité de la DDL : la date de soumission du formulaire détaillant votre jeu de données, la date de soumission du jeu de données lui-même, et la date de réception confirmée par l’USAID ??
	 
	 
	 
	 
	 

	0. Après la soumission

	Avez-vous soumis dans les 30 jours ouvrés après la fin du programme de bourse :

0. tous vos jeux de données et toute la documentation d’appui non soumis auparavant,

0. un catalogue de tous les jeux de données et travaux intellectuels créés ou obtenus pendant le programme de bourse et

0. une liste détaillée de toutes vos soumissions à la DDL ?
	 
	 
	 
	 
	 

	Avez-vous soumis la liste détaillée de tous vos jeux de données à l’AOR ?
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